Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania
im. Stanislawa Leszczyckiego PAN
ul. Twarda 51/55
00-818 Warszawa

ZAPYTANIE O OFERTE I KALKULACJE CENOWA
na

»Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, wystawiania, sprzedazy i sukcesywnej dostawy
krajowych i zagranicznych biletéw lotniczych dla Instytutu Geografii i Przestrzennego
Zagospodarowania PAN w Warszawie, Krakowie i Toruniu.”

znak sprawy: WZ-262-1/2021

Termin realizacji zaméwienia: od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.
Termin sktadania ofert: 11.10.2021 r. do godziny 11.00

Termin otwarcia ofert: 11.10.2021 r. do godziny 11.15

Termin zwigzania oferta: 30 dni

Warszawa, 29.09.2021 r.



znak sprawy: WZ-262-1/2021
NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Instytut Geografii i Przestrzennego

Zagospodarowania im S. Leszczyckiego Osoba upowazniona do kontaktow
Polskiej Akademii Nauk z Wykonawcami:
ul. Twarda 51/55 mgr Grzegorz Franaszek
00-818 Warszawa g.franaszek@twarda.pan.pl

www.igipz.pan.pl

Przedmiotem zapytania o oferte i kalkulacje cenowa jest ,,Swiadczenie ustug w zakresie
rezerwacji, wystawiania, sprzedazy i sukcesywnej dostawy krajowych i zagranicznych
biletow lotniczych dla Instytutu Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN
w Warszawie, Krakowie i Toruniu.”, na warunkach okreslonych we Wzorze umowy,
stanowigcym Zalgcznik nr 3.

Wartos¢ szacunkowa postgpowania nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, dlatego zgodnie
z przepisem art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
1129 z pézn. zm.), przy prowadzeniu postgpowania nie bedg stosowane przepisy tej

ustawy.

Termin realizacji zamdwienia: od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie $wiadczenie ustug na warunkach okreslonych
w Opisie przedmiotu zamoéwienia, wymagan, kryteriow oceny ofert i ich znaczenia oraz
sposobu oceny ofert, stanowigcym Zatgcznik nr 2.

Wykonawcy zobowigzani sg spelni¢c wymagania okreSlone w Opisie przedmiotu
zamOwienia, wymagan, kryteriow oceny ofert i ich znaczenia oraz sposobu oceny ofert,
stanowigcym Zatgcznik nr 2.

Zamawiajacy okreslil kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert w Opisie
przedmiotu zamoéwienia, wymagan, kryteriow oceny ofert i ich znaczenia oraz sposobu
oceny ofert, stanowigcym Zatgcznik nr 2.

Oferta sklada si¢ z Formularza ofertowego — Zalgcznik nr 1, Zestawienia wykonanych
ustug — Zalgcznik nr 4, Oswiadczenia oferenta — Zalgcznik nr 5, Listy podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/informacji o tym, ze wykonawca nie nalezy do
grupy kapitatowej — Zatacznik nr 6 oraz dokumentéw wyszczeg6lnionych w pkt. 8, ktdre
sktadane s3 w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez
Wykonawcg lub jego pelnomocnikéw.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é wraz z ofertg nastepujgce dokumenty (w formie

oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub jego
pelnomocnikow):
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znak sprawy: WZ-262-1/2021

1) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarcze;j,

2) zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
zgodg na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego, wystawione nie
weczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) zaswiadczenie whasciwego oddziatu ZUS Iub KRUS potwierdzajace odpowiednio,
ze nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed upltywem terminu sktadania ofert,

4) aktualne zaswiadczenie o czlonkostwie lub byciu agentem Migdzynarodowego
Zrzeszenia Przewoznikéw Lotniczych IATA (International Air Transport
Association),

5) ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejsza niz 500 000 zt oraz
przedstawi informacje z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
potwierdzajacg wysoko$¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnosci
kredytowej Wykonawcy na kwote nie mniejszg niz 500 000 zt, wystawiong nie
wczesniej niz 1 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo, z ktérego wynika zakres pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo winno by¢
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku
zalgczenia kserokopii pelnomocnictwa, winno ono by¢ potwierdzone za zgodno$é
z oryginalem przez notariusza.

Oferta powinna by¢ podpisana w sposéb czytelny przez osoby upowaznione do podpisania
oferty. Wymagane jest, aby wszystkie strony oferty oraz zalacznikéw byly parafowane
przez osoby podpisujace oferte.

Dla potrzeb niniejszego zapytania o oferte i kalkulacje cenowa, Wykonawca na druku
Formularza ofertowego stanowiacego Zatacznik nr 1, zobowigzany jest podaé taczna cene
ofertowg netto, kwotg podatku VAT oraz cene z VAT.

W cenie ofertowej Wykonawca zobowiazany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty
zwigzane zrealizacja zaméwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie
z obowiazujacymi przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikajace z zapiséw zapytania
o ofertg i kalkulacje cenowa oraz wzoru umowy, w szczegélnosci rezerwacji i sprzedazy,
dostawy, przypominania o zblizajacych sie terminach wykupu biletow, pomocy wyboru
wariantow potaczenia, zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych (dot. wszelkiego
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rodzaju optat/podatkéw lotniskowych) oraz inne koszty, bez ktérych realizacja zamowienia
nie bytaby mozliwa.
Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Wysokos¢ prowizji(oplat transakcyjnych) okreslona przez Wykonawce zostang ustalone na
okres waznosci umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto (tj. z podatkiem VAT).

Pisemng ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu,
w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie lub opakowaniu zaadresowanym na:

Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN
III p., pok. 346
ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa

Koperte nalezy oznaczy¢ nastepujgco:

»Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, wystawiania, sprzedazy i sukcesywnej
dostawy krajowych i zagranicznych biletow lotniczych dla Instytutu Geografii
i Przestrzennego Zagospodarowania PAN w Warszawie, Krakowie i Toruniu.”

WZ-262-1/2021

Pisemng ofert¢ nalezy zlozyé na adres: Instytut Geografii i Przestrzennego
Zagospodarowania PAN, ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa, III pietro, pokoj 346,
do dnia 11.10.2021 r. do godz. 11:00.

W przypadku zlozenia oferty po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawceg o ztozeniu oferty po terminie oraz bedg zwrécone Wykonawcy.

Oferty, ktore nadeszly drogg pocztowa w kopertach (opakowaniach) naruszonych, beda
traktowane  jako  odtajnione i  zwrécone = Wykonawcy  bez rozpatrzenia.
W przypadku zlozenia oferty zamiennej oferty pierwotne wzgledem ofert zamiennej nie
beda otwierane.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli oferta:

a) zostala zlozona przez Wykonawce niespelniajacego  warunkéw  udzialu
W postepowaniu,
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b) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami opisanymi w zapytaniu o oferte i kalkulacje
cenowa.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - ul. Twarda 51/55, 00-818
Warszawa, I1I pi¢tro, pok. 326, w dniu 11.10.2021r. o godz. 11:15.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda: nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, ceny
ofert, a takze inne informacje majace wptyw na wynik postepowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana, o wyborze jego oferty i o terminie podpisania umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcow wyjasnienia tresci
zlozonych ofert oraz wezwania Wykonawcy do uzupehienia brakujgcych lub blednych
pelnomocnictw.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdowienia, wymagan, kryteriow oceny ofert i ich znaczenia

oraz sposobu oceny ofert

Zalacznik nr 3 — Wzoér umowy

Zalacznik nr 4 — Zestawienie wykonanych ustug

Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie oferenta

Zatgcznik nr 6 — Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/informacja o tym,

ze wykonaweca nie nalezy do grupy kapitalowe;j

DYREKTOR INSTYTHATU

of dr hab. Jerzy Banski
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